CONSEJO DIRECTIVO DEL PATRONATO BOSQUE LOS COLOMOS

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES PARA EL PATRONATO BOSQUE
LOS COLOMOS

TITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento es de orden publico e interés social y
tiene por objeto regular la programacion, obtencion y control de las
adquisiciones de bienes, servicios o arrendamientos que requiera el
Patronato Bosque los Colomos.

Articulo 2. Este ordenamiento se expide con fundamento en lo dispuesto
por los articulos; 115 fraccion Il de la Constitucidn Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 77 fraccion Il, 79 fraccion | de la Constitucion Politica del
Estado de Jalisco; 40 fraccion Il y 75 al 93 de la Ley del Gobierno y la
Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco; y 1 numeral 2 del
Reglamento de Adquisiciones para el Municipio de Guadalajara.

Articulo 3. Para los efectos de este reglamento se entiende por:

I. Reglamento: El Reglamento de Adquisiciones del Patronato Bosque los
Colomos;

Il. Patronato: Patronato del Bosque los Colomos;

Il. Consejo: Consejo Directivo del Patronato Bosque los Colomos;

IV. Ayuntamiento: Ayuntamiento de Guadalajara;

V. ElI Comité: Al Comité de Adquisiciones del Patronato Bosque los
Colomos, que es el o6rgano colegiado constituido conforme a las

disposiciones de este reglamento;

VI. Licitante: La persona fisica o moral que participe en cualquier
procedimiento de licitacion publica;



VII. Licitacién Publica: Es la convocatoria abierta a todas las personas,
fisicas o morales, que tengan la idoneidad, capacidad técnica y econdémica
para proveer al Patronato de los bienes y servicios que asi lo requiera;

VIIl. Precio Firme: Condicion por la cual existe el compromiso de no
modificar precios durante el tiempo transcurrido entre la orden de compra o
servicio y la entrega del bien o la prestacion de servicio. (Orden de compra
cerrada o pedido cerrado); y

IX. Proveedor: La persona fisica o moral que celebre contratos de
adquisiciones, arrendamientos o servicios.

X. Direccion 6 Director del Patronato: A la Direccion 6 al Director
Administrativo del Bosque los Colomos, nombrado por el mismo Consejo
Directivo.

Articulo 4. Los actos o contratos sobre adquisicion de bienes muebles e
inmuebles, servicios o arrendamientos objeto del presente reglamento, no
podran realizarse a favor de:

l. Ningun servidor del Patronato Bosque los Colomos o miembro del
Comité que en cualquier forma intervenga en los mismos o tenga
interés personal, familiar o de negocios; incluyendo aquellos de los
que pueda resultar algun beneficio para él, su conyuge, sus
parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad hasta
el segundo grado; o para terceros con los que tengan relaciones
profesionales, laborales o de negocios; o para socios o sociedades
de las que el servidor o las personas antes referidas formen o
hayan formado parte;

. Personas en cuyas empresas participe algun servidor del
Patronato Bosque los Colomos o miembro del Consejo Directivo,
que pueda incidir directamente sobre el resultado de Ia
adjudicacion, sus conyuges, concubinas o concubinarios, parientes
consanguineos o por afinidad hasta el cuarto grado, ya sea como
accionista, administrador, gerente, apoderado o comisario.

lll.  Personas que sin causa justificada se encuentren incumpliendo en
otro contrato u orden de compra con el Patronato Bosque los
Colomos; y

IV. Personas que por cualquier causa se encuentren impedidas para
ello por este reglamento u otra disposicion legal aplicable.



Articulo 5. Los actos o contratos que se efectuen en contravencién a lo
dispuesto en este reglamento y las demas disposiciones legales aplicables
en la materia, seran nulos y de la exclusiva responsabilidad de quienes los
realicen.

Articulo 6. Sera responsabilidad del Patronato, contratar los servicios
correspondientes para mantener adecuada y satisfactoriamente asegurados
los bienes con que cuenten, asi como la custodia de los bienes existentes,
tanto en términos fisicos como juridicos, y mantener actualizado su control
de inventarios.

Articulo 7. En los casos de adquisiciones, arrendamientos o servicios
financiados con créditos externos otorgados al Patronato, los
procedimientos, requisitos y demas disposiciones para su contratacion
seran establecidos por el Consejo Directivo, aplicando en lo procedente lo
dispuesto por la normatividad en materia de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico.

Articulo 8. Corresponde a la Direccion del Patronato, en los términos del
articulo 9, la facultad de instrumentar operativamente las acciones
necesarias para el cumplimiento de este reglamento, a fin de regular el
funcionamiento de la administracion del patronato y optimizar los recursos
destinados a las operaciones objeto de la misma.

TiTULO Il
DE LAS AUTORIDADES

CAPITULO PRIMERO
DE SUS ATRIBUCIONES

Articulo 9. La aplicacion del presente reglamento le corresponde al Consejo
del Patronato, a través de la Direccion del mismo; asi como a los
funcionarios a quienes se les deleguen facultades para el eficaz
cumplimiento de los objetivos de este ordenamiento.

Articulo 10. En materia del presente reglamento, el Consejo tendra las
siguientes atribuciones:

l. Aplicar el presente reglamento, buscando siempre o mejor y mas
conveniente para el Patronato en cuanto a precio, calidad,
garantia, oportunidad, entrega, bajos costos de instalacion,



mantenimiento y demas condiciones inherentes al bien, servicio o
arrendamiento que se pretenda adquirir.

. Dar a conocer los mecanismos de compra y entrega de las
adquisiciones, asi como optimizarlos y actualizarlos, con el fin de
proporcionar un servicio acorde a los adelantos técnicos del
momento.

lll.  Elaborar y presentar ante el Comité informes bimestrales, al cierre
de cada ejercicio anual, o en cualquier momento que le fuera
requerido por el Comité, de todo acto o contrato que afecte el
patrimonio del Patronato.

IV. Las demas que determinen las disposiciones legales vy
reglamentarias aplicables.

Articulo 11. En la planeacion, programacién y presupuestacion de las
adquisiciones, arrendamientos y servicios, el Patronato debera considerar la
existencia en sus inventarios de los bienes, asi como la disponibilidad real
de su personal para la realizacion de los servicios.

Articulo 12. Las adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y servicios
que el Patronato requiera para la realizacion de las funciones y programas
que tienen encomendados, deberan determinarse con base en la
planeacion racional de sus necesidades.

Articulo 13. La Direcciéon del Patronato, debera planear en forma anual sus
adquisiciones, arrendamientos y servicios.

Articulo 14. La Direccion del Patronato, autorizara cuando se requiera
contratar servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, y
previamente se verificara si en los archivos del Patronato, existen trabajos
sobre la materia de que se trate. En el supuesto de que se advierta su
existencia y se compruebe que los mismos satisfacen los requerimientos del
patronato, no procedera la contratacion, con excepcién de aquellos trabajos
que sean necesarios para su adecuacion, actualizacion o complemento.

Articulo 15. La erogacion para la contratacion de servicios de consultorias,
asesorias, estudios e investigaciones, requerira de la autorizacién escrita de
la Direccion del Patronato de que no se tiene personal capacitado o
disponible para su realizacion; pudiendo contar, para el caso que se
requiera, con el apoyo del Coordinador Forestal.

Articulo 16. La Direccidn y areas con adscripcion al Patronato, formularan
los programas anuales de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi
como sus respectivos presupuestos, considerando:



l. Las acciones previas, durante y posteriores a la realizacion de
dichas operaciones;

. Los objetivos y metas a corto, mediano y largo plazo;

lll.  La calendarizacidn fisica y financiera de los recursos necesarios;

V.  Las unidades responsables de su instrumentacion;

V. La existencia de los bienes en sus almacenes mediante
inventarios;

VI.  Las especificaciones de los bienes y servicios;

VIl. Las normas de calidad de los bienes y los plazos estimados de

suministros;

VIll. Los plazos estimados en los que se requeriran los bienes y
Servicios;

IX.  Los requerimientos de mantenimiento de los bienes muebles a su
cargo; y

X. Las demas previsiones que deban considerarse para la adecuada
planeacién y operacién de los programas correspondientes.

Articulo 17. La Direccidén consolidara y formulara el Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamiento y Contratacion de Servicios Profesionales y
Generales, con base en una evaluacion analitica e histérica del gasto del
ejercicio anual proximo pasado. Dicha consolidacion se efectuara por cada
linea de producto.

Articulo 18. El programa anual de adquisiciones, arrendamientos y
contrataciéon de servicios profesionales y generales, deberan contener la
codificacion y descripcion de los bienes y servicios de acuerdo al catalogo
respectivo, la informacion relativa a las especificaciones técnicas, la
calendarizacion de las adquisiciones de acuerdo con el programa operativo
anual y cualquier otro tipo de dato necesario para realizar las contrataciones
en las mejores condiciones para el Patronato.

Articulo 19. El citado programa sera de caracter informativo, no implicara
compromiso alguno de contratacion y podra ser modificado, suspendido o
cancelado sin responsabilidad alguna para la Direccion del Patronato.

Articulo 20. El Consejo, debera establecer el Comité de Adquisiciones del
Patronato, que tendra las funciones descritas de los articulos 23 al 44, del
presente reglamento.

Articulo 21. En los contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios,
cuya vigencia rebase un ejercicio presupuestal, se deberan determinar tanto
el presupuesto total como el relativo a los ejercicios de que se trate; previa



autorizacion de la Direccion del Patronato; en la formulacion de los
presupuestos de los ejercicios subsecuentes se consideraran los costos
que, en su momento, se encuentren vigentes y se dara prioridad a las
previsiones para el cumplimiento de las obligaciones contraidas en
ejercicios anteriores.

Articulo 22. El informe de rendicion de cuentas debe contener lo siguiente:

l. Evaluacion cualitativa y cuantitativa de lo experimentado durante el
afo inmediato anterior;

. Descripcion de las adquisiciones realizadas por el Comité en el
afo inmediato anterior;

lll.  Describir los resultados en cuanto a calidad, durabilidad vy
comportamientos de los bienes y servicios adquiridos en el afo
inmediato anterior;

IV.  Especificar mediante inventario, los bienes que se encuentran en
almaceén; y

V. Los trabajos de conservacion, mantenimiento preventivo vy
correctivo de los bienes a su cargo.

CAPITULO SEGUNDO
DEL COMITE DE ADQUISICIONES

Articulo 23. EI Comité de Adquisiciones es un o6rgano colegiado de
consulta, asesoria, analisis, opinion, orientacion y resolucion, que tiene por
objeto aprobar las adquisiciones de bienes, servicios o arrendamientos a
celebrarse por el Patronato.

Articulo 24. El domicilio del Comité de Adquisiciones del Patronato, sera el
mismo en que se encuentran asentadas las oficinas generales del Patronato
Bosque los Colomos.

Articulo 25. Ademas de las atribuciones sehaladas en este reglamento, el
Comité de Adquisiciones del Patronato, tendra a su cargo la difusion,
incluyendo por via Internet, entre los industriales comerciantes vy
prestadores de servicios, sobre las necesidades de bienes y servicios
requeridos por el citado Patronato, a través de sus representantes y de
conformidad al calendario del programa anual de adquisiciones, para que
estén en posibilidades de abastecer los requerimientos y procurar las
compras consolidadas.



Articulo 26. EI Comité estara integrado por las siguientes personas que
tendran caracter de propietarios, quienes ademas deberan contar con sus
respectivos suplentes:

I. Un Presidente, que sera el Presidente del Consejo Directivo del Patronato.
II. El Regidor integrante del Patronato.

Ill- El Secretario designado del Patronato,

IV. El tesorero designado del Patronato.

V. Un Secretario Ejecutivo, representado por el Director del Patronato.

VI. El Contralor General del Ayuntamiento, quien hara las veces de
Contralor para supervisar la legalidad de los procedimientos y adquisiciones
que se lleven a cabo.

VII. Un Miembro del consejo Directivo, designado por el pleno del Patronato.

Articulo 27. Son facultades del Comité:

VI.

Vigilar que se cumplan los requisitos para llevar a cabo las
adquisiciones.

Elegir a quién proveera los bienes o servicios de cada solicitud
presentada.

Proponer las politicas, sistemas, procedimientos, y demas
lineamientos que regulen en detalle el funcionamiento del propio
Comité.

Conocer, analizar, formular observaciones y recomendaciones al
programa anual de compras.

Elaborar las bases y criterios para perfeccionar los sistemas y
procedimientos de adquisiciones.

Las demas que establezca este reglamento u otras disposiciones
legales aplicables o aquellas que le resulten necesarias para su
funcionamiento, dentro del marco de este reglamento.

Articulo 28. El Presidente del Comité ejercera el cargo por el término de la
administracion trienal.

Articulo 29. Son facultades y obligaciones del Presidente del Comité:

V.

V.

Representar al Comité;

Presidir las sesiones del Comité;

Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias;

Instruir al Secretario Ejecutivo para que convoque a las sesiones;
Iniciar y levantar la sesion, ademas de decretar los recesos
pertinentes;



VI. Asistir a las sesiones del Comité, teniendo voto de calidad en caso
de empate en las decisiones que se tomen; y

VIl. Someter a la consideracion de los miembros los asuntos en
cartera.

Articulo 30. Son facultades y obligaciones del Secretario Ejecutivo:

l. Informar al Presidente de todas las comunicaciones que lleguen al
Comitée;

Il. Proponer al Presidente el calendario de sesiones ordinarias
elaborando las convocatorias respectivas junto con la orden del
dia, mismas que deberan ser firmadas por el Presidente y en las
cuales debera de constar el lugar, dia y hora de la sesion;

lll. ~ Nombrar y levantar lista de asistencia y declarar, en su caso la
existencia de quérum legal; y

IV. Levantar el acta correspondiente a cada sesion.

Articulo 31. Los miembros del Comité por mayoria de sus miembros
integrantes podran revocar el nombramiento del Presidente del mismo, por
las siguientes causas:

l. Falta de asistencia a mas de 3 reuniones de trabajo del Comité
sin causa justificada.

Il. No cumplir con las obligaciones sefaladas en el articulo 29 del
presente reglamento.

Articulo 32. La sustitucién de los suplentes se podra hacer por escrito en
cualquier momento, ante el Presidente del Comité.

Articulo 33. El comité sesionara cuantas veces sea necesario, previa
convocatoria por escrito, que con anticipacion de 24 horas formule el
Presidente del mismo, en la que se sefalara el orden del dia a que se
sujetara la sesion.

Articulo 34. El quorum legal requerido para sesionar validamente sera de la
mitad mas uno de los miembros del Comité.

En caso de no existir quorum a la hora sefalada en la
convocatoria, habra una espera de 30 minutos, al término de la cual se
declarara formalmente instalada la sesion, siempre y cuando se encuentre
el Presidente y cuatro de los integrantes con derecho a voto.



Articulo 35. Las sesiones se realizaran en el lugar que se indique en la
convocatoria, dentro de las instalaciones del Patronato, y en ella se trataran
los asuntos descritos en el orden del dia.

Articulo 36. Los cargos del Comité, seran honorificos, por lo tanto no
remunerados.

Articulo 37. El Secretario Ejecutivo debera levantar el acta de la sesion y
presentarla en la siguiente sesién de la misma, firmando al calce el
Presidente del Comité o quien haga sus veces, el Secretario Ejecutivo y los
demas integrantes del Comité que asistan.

Al acta se anexaran los documentos relacionados con las
decisiones tomadas tales como: convocatoria de la sesion, lista de
asistencia, presentacion del orden del dia y estudio comparativo de las
cotizaciones recibidas.

Articulo 38. Cuando el Comité lo estime necesario, podra invitar a cualquier
persona que considere conveniente, a fin de esclarecer alguna duda con
relacion a las adquisiciones susceptibles de realizar por el Patronato,
quienes participaran unicamente con voz.

Articulo 39. Todos los integrantes del Comité, tendran voz y voto en las
decisiones de la misma.

Articulo 40. Se requiere el voto favorable de la mayoria de los miembros
presentes en la sesion para la toma de decisiones por el Comité. En caso
de empate, el Presidente tiene voto de calidad y en lo que se refiere a las
abstenciones, éstas se sumaran al voto de la mayoria.

Articulo 41. Las votaciones del Comité se haran en forma econdmica,
excepto cuando alguno de los miembros solicite se hagan nominalmente o
por cédula.

Articulo 42 Los miembros del Comité tendran las siguientes funciones:

l. Acudir puntualmente a las sesiones a las que tendran el derecho
de voz y voto.

. Analizar los asuntos que se sometan a consideracién del Comité y
que se consigne en el orden del dia, aprobando su analisis en los
informes y documentos que los fundamente.



VI.

VILI.

Proponer en forma clara y concreta las alternativas de solucién y
atencion de los asuntos que se presenten a consideracion del
Comite.

Manifestar con veracidad, seriedad y respeto, sus puntos de vista,
sus propuestas o alternativas de solucion, su voto o inconformidad
con los contenidos del acta de la sesion y las resoluciones del
Comite.

Requisitar la documentacion que dé cuenta de las acciones y
resoluciones del Comité.

Refrendar con su firma, su participacion en las actas de las
sesiones.

Las decisiones de los miembros del Comité tendran caracter
resolutivo.

Articulo 43. Para que un expediente pueda ser discutido y aprobado por el
Comité, debera contener los siguientes requisitos:

1.
V.
V.

VI.

La solicitud o solicitudes que versen sobre un mismo tipo de bien o
servicio a contratar.

Numero de expediente y fecha de presentacion de la o las
solicitudes.

La publicacion de la convocatoria.

Las cotizaciones presentadas.

El acta de apertura de las propuestas.

Los cuadros comparativos de las cotizaciones presentadas por los
proveedores participantes.

Articulo 44. Cualquier circunstancia no prevista en el presente capitulo
podra ser resuelta en forma administrativa por la Direccién del Patronato.

TiTULO 1Nl

DE LAS ADQUISICIONES DE BIENES, SERVICIOS O
ARRENDAMIENTOS.

CAPITULO PRIMERO

DE LOS PROCEDIMIENTOS

Articulo 45. El proceso de adquisicion de bienes, servicios o
arrendamientos, iniciara con la solicitud que la Direccion presente al Comité
y concluye con el pago correspondiente realizado por el Contador General.
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Articulo 46. La solicitud debera contener los siguientes requisitos:

l. La denominacion del area solicitante;

Il. La descripcion detallada, cantidad y unidad de medida de cada
uno de los bienes o servicios solicitados, indicando en su caso, de
manera particular los requerimientos de caracter técnico y demas
circunstancias pertinentes;

lll.  El precio aproximado del bien o servicio;

IV. Los tiempos de entrega requeridos del bien o servicio;

V. La calidad demandada;

VI.  Lafirmay nombre del titular del area solicitante; y

VIl.  La referencia de que la solicitud se ajusta al Programa Anual de
Adquisiciones o, en caso contrario, los motivos y circunstancias
que justifiquen y soporten su variacion.

Articulo 47. ElI Comité, bajo su responsabilidad, podra contratar
adquisiciones, arrendamientos y servicios profesionales y generales,
mediante los procedimientos de contrataciéon que a continuacion se sefialan:

l. Licitacion Publica.- cuando el precio del bien, servicio o
arrendamiento sea mayor a 2,000 salarios minimos vigentes,
correspondientes a la zona metropolitana de Guadalajara.

. Concurso.- cuando exista proveedor inscrito para dicho concurso y
el precio del bien, servicio o arrendamiento sea menor de 2,000
salarios minimos vigentes, correspondientes a la zona
metropolitana de Guadalajara.

lll.  Adjudicacion directa.- cuando se realice una convocatoria por
licitacion publica o concurso, y concurra solo un proveedor o se
trate de bienes y servicios especializados en que un solo
proveedor pueda satisfacer la demanda o cuando se trate de
bienes y servicios, artisticos, culturales o profesionales.

IV.  Adquisicion urgente.- cuando existan necesidades apremiantes,
imprevistas o extremas, tratandose de refacciones y/o servicios de
mantenimiento, asi como aquellas que pongan en peligro la vida
de ciudadanos, empleados o sus bienes.

Articulo 48. La Direccién del Patronato podra realizar compras directas,
hasta por $30,000.00 (Treinta mil pesos 00/100 M.N.), sin el requerimiento
de pasar la compra a través del Comité de Adquisiciones, debiendo recabar
por lo menos la cotizacion de 3 proveedores; para el caso de que la compra
no rebase la cantidad de $5,000.00 (Cinco mil pesos 00/100 M.N.), la
Direccion del Patronato podra rescindir de recabar dichas cotizaciones, con
el compromiso de buscar la mejor opcion de compra.
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Articulo 49. Cuando se realicen operaciones a través de licitacion publica,
se aplicara el siguiente procedimiento:

|. El area solicitante formulara las bases de la convocatoria, que debera

contener:

1. Requisitos generales:

f)

9)
h)
i)
j)

k)
1)

Denominacién del area;

Numero de licitacion;

La indicacion de que las cotizaciones se presentaran en
espanol;

La descripcion completa, cantidad y unidad de medida de cada
uno de los bienes o servicios que sean objeto de la licitacion,
indicando en su caso, de manera particular los requerimientos
de caracter técnico y demas circunstancias pertinentes;

Los tiempos de entrega requeridos del bien o servicio;

El compromiso por el propio ofertante, cuando el caso lo
requiera, de brindar la capacitacién y asesoria técnica en el
manejo de los bienes o servicios;

La calidad demandada;

Condiciones de pago;

La garantia requerida segun el presente reglamento;

La indicacion de los lugares, fecha y horarios en que los
ofertantes podran obtener las bases y especificaciones de
licitacion, y en su caso, el costo de las mismas;

Fecha, hora y lugar para la recepcion de las cotizaciones;
Calendario de fechas de apertura de las cotizaciones; y

m) Fecha, hora y lugar en que se dara a conocer el resultado de la

dictaminacion de acuerdo al calendario de actividades de la
licitacion.

2. Requisitos especiales:

a)

b)

Cuando la convocatoria se formule para adquisiciones de
bienes muebles, debera incluirse ademas la descripcion y
cantidad de los bienes solicitados;

Cuando la convocatoria se formule para la adquisicion de
servicios o arrendamientos, debera incluirse ademas el alcance
y descripcion del servicio solicitado, y las fechas de inicio y
terminacion del servicio.

Il. La Direccion publicara la convocatoria dentro de los veinte dias habiles
siguientes a la presentacion de la solicitud.
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lll. La convocatoria se publicara por una sola vez, en cuando menos dos
diarios estatales de amplia circulacion, en la pagina de internet del
Patronato y por oficio a los representantes de organismos empresariales,
con anticipacion de quince dias naturales a la fecha que se fije para la
entrega de las propuestas por los ofertantes.

IV. Los proveedores deberan presentar sus cotizaciones en sobre cerrado.

V. En los casos en que haya cotizado soélo un proveedor, o hubiere
proveedor unico se debe anexar la justificacidon correspondiente en los
términos de la fraccion primera del articulo 52 de este reglamento.

VI. Previo a la apertura de los sobres, se verificara la inviolabilidad de los
mismos.

VII. El acto de apertura oficial de sobres con las cotizaciones se efectuara
de acuerdo al calendario preestablecido en la convocatoria.

VIl Se elaboraran los cuadros comparativos de las cotizaciones
presentadas, entregandose dichos documentos a los miembros del comité
cuando menos 24 horas antes de la sesion en la que van a ser discutidos.

IX. EI Comité evaluara los expedientes eligiendo aquella cotizacion que
ofrezca mejores condiciones de precio, calidad, garantia, plazo de entrega y
financiamiento y emitira el fallo dentro del plazo previamente establecido en
la convocatoria.

X. Los integrantes del Comité deberan firmar el fallo en el que se determine
el ofertante ganador debiéndose sefialar esta circunstancia en la orden de
compra o contrato respectivo.

Xl. Una vez seleccionado al ofertante ganador, se hara publico el acuerdo y
se girara la orden de compra o de celebracion del contrato respectivo sobre
lo autorizado.

Xll. Se procedera a notificar al ofertante ganador de la licitacién para que en
un plazo de 3 dias habiles recoja la orden de compra o contrato respectivo.
Si no lo hace en dicho término, se cancelara la orden de compra o contrato
y se regresara al Comité acompafada de la notificacién recibida, para que
sea asignado al ofertante que ocupd el segundo lugar de entre los que
cotizaron, y
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XIll. ElI Contador General efectuara el pago correspondiente, una vez que
verifique que los datos consignados en la orden de compra o en el contrato
y los de la factura coincidan y ademas que ésta ultima este firmada y
sellada de recibido por el area solicitante.

Articulo 50. Cuando se realicen operaciones a través de concurso, se
aplicara el siguiente procedimiento:

l. Se formulara una invitacion a la que se adjuntaran las bases de la
convocatoria de acuerdo a la fraccion | del articulo 49.

. Dicha invitacion se enviara a por lo menos cinco proveedores
incluyendo, a aquel que en adquisiciones anteriores hubiese
efectuado la mejor propuesta en cuanto a precio y calidad del bien
O servicio.

lll.  Se exhibira la convocatoria para el concurso en la pagina de
internet del Patronato.

V. Una vez realizado lo anterior, se procedera conforme Ilo
establecen las fracciones de la IV a la Xlll del articulo 49 del
presente reglamento.

Articulo 51. Si fuese necesario, se podra efectuar una junta aclaratoria,
antes de la conclusién del plazo para la entrega de las cotizaciones previsto
en la convocatoria de la licitacion con los ofertantes interesados en
participar, sin que por ello, se varien las bases establecidas de la licitacion.

Articulo 52. Cuando se lleven a cabo operaciones de adquisiciones a
través de adjudicacién directa, se observara el siguiente procedimiento:

|. Para el caso de proveedor unico:

1. Se realizara por la Direccién un informe que debera de contener:
copia de la publicacion de la convocatoria; copia del acta que sehala la
presentacidén de una unica cotizacion y los razonamientos que determinan el
caso de ofertante unico como tal.

2. El Comité podra revisar el informe que realice la Direccion,
respecto de la determinacion de proveedor unico.

3. Se procedera a notificar al ofertante elegido, para que en un plazo

de 3 dias habiles recoja la orden de compra o el contrato. Si no lo hace en
dicho término, se cancelara la orden de compra o el contrato.
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4.- Simultaneamente se enviara copia de la orden de compra o el
contrato al area solicitante, la cual sera responsable de revisar al momento
de su entrega que el bien o servicio cumpla con las condiciones
consignadas en la orden de compra o en el contrato para poder recibirlo,
debiéndolo rechazar en caso contrario, en ambos casos se debera informar
al Comité; y

5. ElI Contador General efectuara el pago correspondiente, una vez
que la compra expida una constancia de que se hizo la verificacion de que
lo consignado en la orden de compra o en el contrato y la factura sea lo
mismo, y ademas que ésta ultima esté firmada y sellada de recibido por el
Patronato.

Articulo 53. La Direccion a través del Contador General sera responsable
de integrar un expediente por cada acto o contrato que se lleve a cabo y
debera de contener los siguientes elementos:

|.  La solicitud o solicitudes que versen sobre un mismo tipo de bien o
servicio a contratar.

. Numero de expediente y fecha de presentacion de la o las
solicitudes.

lll. La publicacion de la convocatoria.

V. Las cotizaciones presentadas.

V. El acta de apertura de las propuestas.

VI. Los cuadros comparativos de las cotizaciones presentadas por los
proveedores participantes.

VII. El acta que contenga el fallo del Comité en la parte conducente.

VIIl. Copia de la cotizacion elegida firmada por los miembros del Comité.

IX. La orden de compra o el contrato respectivo.

Articulo 54. A las solicitudes que rebasen los limites econdmicos
establecidos en el presupuesto, no se les dara tramite ni se haran del
conocimiento del Comité, salvo que se trate de adquisiciones urgentes.

Articulo 55. Antes de elegir al ofertante ganador, el Comité tomara en
consideracion los siguientes elementos:

|.  La existencia en almacén de lo solicitado.

Il. El Programa Anual de Adquisiciones.

lll. La disponibilidad en el mercado y el tiempo de entrega de los
bienes.

IV. La necesidad y justificacion detalladas, en sus aspectos cuantitativo
y cualitativo.
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V. La existencia de una partida sefalada en el presupuesto y que se
cuente con un saldo disponible; y

VI. La oportunidad de compra, en relacion con los recursos financieros
disponibles y la expectativa de los precios, en su caso.

Los anteriores elementos, asi como los cuadros comparativos de las
cotizaciones presentadas por los proveedores participantes, deberan ser
puestos en todo tiempo a disposicién de los comisionados.

Articulo 56. En las propuestas presentadas por los ofertantes y siempre
que el caso lo permita, debera pactarse la condicion precio firme. Esta
condicion sera forzosa para plazos de entrega hasta de treinta dias
naturales contados a partir de la fecha de recepcion de la orden de compra
o firma del contrato respectivo.

Entendiéndose por precio firme, el compromiso del ofertante de no
modificar precios, calidad, ni demas condiciones, durante el tiempo que
transcurra entre la presentacion de la propuesta y la entrega del bien o la
prestacion del servicio contratado.

Articulo 57. El precio del bien o servicio en el contrato podra estar sujeto a
la condicion de aumento siempre y cuando se analicen y se consideren por
el Comité las siguientes variables:

|.  La mano de obra;
ll. La materia prima;y
lll. Los procesos de maquila.

Para que pueda aplicarse el aumento en el precio sera necesario
que el proveedor demuestre fehacientemente ante el Comité el incremento
de sus costos.

Articulo 58. Para los efectos de preferencia de ofertantes, en igualdad de
circunstancias, se atendera al siguiente orden:

I. A los ofertantes que sean sociedades cooperativas o empresas
ejidales establecidas en el Estado de Jalisco.

Il. A los ofertantes que estén establecidos y lleven a cabo su actividad
en el Municipio de Guadalajara.

lll. A los ofertantes que estén establecidos y lleven a cabo su actividad
en el Estado de Jalisco.

IV. A los ofertantes que estén establecidos y lleven a cabo su actividad
en la Republica Mexicana; y
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V. Alos ofertantes que estén establecidos y lleven a cabo su actividad
dentro y fuera del territorio nacional.

Articulo 59. El Comité procedera a declarar desierta una licitacion cuando
las propuestas presentadas no reunan los requisitos de las bases de la
licitacion o sus precios no fueren aceptables, y expediran una segunda
convocatoria.

CAPITULO SEGUNDO

DE LAS GARANTIAS

Articulo 60. Se debera garantizar la seriedad de las propuestas en los
procedimientos de licitacién, adjudicacién directa por proveedor unico y
concurso, con un minimo de 10% del total de la propuesta salvo lo previsto
en este reglamento.

La obligacién a la que se refiere el parrafo anterior, unicamente la
tendra el proveedor que hubiere sido favorecido y debera garantizar su
propuesta dentro de un término de veinticuatro horas. Si el proveedor
ganador no cumple dentro del plazo establecido, sera descartado y se le
adjudicara a aquel que le siga en condiciones de compra.

Articulo 61. Para efectos del articulo anterior la presentacion de la garantia
se podra efectuar conforme al siguiente orden de prelaciéon mediante:

|.  Efectivo depositado ante el Contador General.

Il.  Cheque certificado.

lll.  Fianza.

IV. En especie cuando las caracteristicas del bien asi lo permitan.

Articulo 62. EI Comité bajo su entera responsabilidad podra eximir de
presentar la garantia al proveedor designado, siempre y cuando se
encuentre inscrito en el padrén de proveedores y se justifique que en
anteriores ocasiones haya prestado el bien o servicio en Optimas
condiciones y hubiese presentado la garantia, cumplimiento del contrato
respectivo.

Articulo 63. Los proveedores seran responsables por los defectos, vicios

ocultos o falta de calidad en general, en los bienes o por cualquier otro
incumplimiento en que hubiere incurrido en los términos del contrato.
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Cuando el area solicitante detecte que el bien o servicio fue
entregado o prestado con vicios, irregularidades o falta de calidad en los
mismos, debera dar cuenta de ello por escrito al Comité, a efecto de que
determinen si se suspende la celebracién de cualquier otro tipo de contrato
de adquisicion con dicho proveedor, ademas de hacer responsable a éste
de hacer las adecuaciones correspondientes.

TiTULO IV
DE LA INSCRIPCION DE PROVEEDORES

Articulo 64. La Direcciéon del Patronato, integrara y operara las
inscripciones de los Proveedores, y se formara con las personas fisicas o
morales que deseen enajenar mercancias, materias primas y bienes
muebles, o bien prestar o contratar los servicios que el Patronato requiera.

Articulo 65. Para ser inscritos como proveedores, los interesados deberan
cumplir con los requisitos que se establezcan en este Reglamento.

Articulo 66. La inscripcion de proveedores, tiene por objeto proporcionar a
este Patronato, la informacion completa, confiable y oportuna, sobre las
personas con capacidad de proporcionar bienes o prestar servicios, en la
cantidad, calidad y oportunidad que se requiera, asi como las condiciones
de oferta, para obtener las mejores condiciones de contratacion.

Articulo 67. ElI Contador General del Patronato, inhabilitara a los
proveedores que incurran en lo preceptuado por el articulo 71 de este
Reglamento.

Articulo 68. La Direccion del Patronato, podra suspender o cancelar la
inscripcion de un proveedor, cuando:

I.  Incurra en incumplimiento a lo establecido en este reglamento, que
amerite la suspension o cancelacion de su registro;

ll. Advierta que la informacion proporcionada por el proveedor es
incompleta o inconsistente, o bien, no se presenten los documentos
para acreditarla; y

lll. Si no actualiza la informacion de su registro, en la forma y términos
gue se precisen en el reglamento.
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TiITULO V
DE LOS CONTRATOS

Articulo 69. Los contratos seran elaborados por el Contador General previa
solicitud del Comité de Adquisiciones, en términos del presente Reglamento
y conforme a las bases o de las solicitudes de cotizaciones emitidas por la
convocante segun corresponda del fallo de adjudicacion relativo; y de las
demas disposiciones legales aplicables. Asimismo, contendran Ilas
condiciones que el oferente incluyd en su propuesta.

TITULO VI
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

Articulo 70. Los licitantes o proveedores que infrinjan las disposiciones de
este reglamento, seran sancionados conforme a las disposiciones legales
aplicables.

Articulo 71. ElI Contador General del Patronato, podra inhabilitar
temporalmente para participar en procedimientos de contratacién o celebrar
contratos regulados por este reglamento, al licitante o proveedor que se
ubique en alguno de los supuestos siguientes:

l. Los licitantes que injustificadamente y por causas imputables a los
mismos no formalicen el contrato adjudicado por la convocante;

Il Los proveedores que no cumplan con sus obligaciones
contractuales por causas imputables a ellos y que, como
consecuencia, causen dafos o perjuicios graves al Patronato, asi
como, aquellos que entreguen bienes con especificaciones
distintas de las convenidas; y

lll. Los licitantes o proveedores que proporcionen informacion falsa o
que actuen con dolo o mala fe en algun procedimiento de licitacion
publica, concurso y adjudicacion directa y de contratacion de
servicios profesionales y generales, en la celebracién del contrato
o durante su vigencia, o bien, en la presentacién o desahogo de
una queja en una audiencia de conciliacibn o de una
inconformidad.

La inhabilitacion que se imponga no sera menor de tres meses ni

mayor de cinco afos, plazo que comenzara a contar a partir del dia
siguiente a la fecha en que el Contador General del Patronato, haga del
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conocimiento a las areas involucradas. La Direccion a través del Comité de
Adquisiciones, dentro de los quince dias naturales siguientes a la fecha en
que tengan conocimiento de alguna infraccion a las disposiciones del
presente ordenamiento, remitira al Contador General del Patronato, la
documentacion comprobatoria de los hechos presumiblemente constitutivos
de la infraccion.

Articulo 72. El Contador General del Patronato, impondra las sanciones
considerando:

l. Los dafos o perjuicios que se hubieren producido o puedan
producirse;

Il. El caracter intencional o no de la accidon u omision constitutiva de
la infraccion;

lll. La gravedad de la infraccion; y

V. Las condiciones del infractor.

Articulo 73. El Contador General del Patronato, aplicara las sanciones que
procedan en el ambito de su competencia, asi como lo dispuesto por la Ley
de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Jalisco, a
los empleados que infrinjan las disposiciones de este ordenamiento.

Articulo 74. Las responsabilidades a que se refiere este reglamento, seran
independientes de las de orden civil o penal que puedan derivar de la
comision de los mismos hechos.

Articulo 75. No se impondran sanciones cuando se haya incurrido en la
infraccion por causa de fuerza mayor o de caso fortuito, o cuando se
observe en forma espontanea el precepto que se hubiese dejado de
cumplir. No se considerara que el cumplimiento es espontaneo cuando la
omision sea descubierta por las autoridades o medie requerimiento, visita, o
cualquier otra gestion efectuada por las mismas.

TITULO VII
DE LAS INCONFORMIDADES
Articulo 76. Las personas interesadas podran inconformarse ante el
Contador General, quien hara las veces de Contralor del Patronato, por los

actos que contravengan las disposiciones que rigen la materia objeto del
presente reglamento.
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La inconformidad sera presentada, a eleccion del promovente, por
escrito ante el Contador General del Patronato, dentro del plazo de diez
dias habiles siguientes a aquél en que ocurra el acto o él inconforme tenga
conocimiento de éste.

Transcurrido el plazo establecido en este articulo, precluye para los
interesados el derecho a inconformarse, sin perjuicio de que el Contador
General del Patronato, pueda actuar en cualquier tiempo en términos de ley.

Lo anterior, sin perjuicio de que las personas fisicas o morales
interesadas previamente manifiesten al Contador General del Patronato, las
irregularidades que a su juicio se hayan cometido en el procedimiento de
contratacién, a fin de que las mismas se corrijan.

Articulo 77. En la inconformidad que se presente en los términos a que se
refiere este Capitulo, el promovente debera manifestar, bajo protesta de
decir verdad, los hechos que le consten relativos al acto o actos que aduce
son irregulares y acompanar la documentacion que sustente su peticién. La
falta de protesta indicada sera causa de desechamiento de la
inconformidad.

Articulo 78. ElI Contador General del Patronato podra de oficio o en
atencion a las inconformidades a que se refiere el Articulo 76 del presente
ordenamiento, realizar las investigaciones que resulten pertinentes, a fin de
verificar que los actos de cualquier procedimiento de contratacidon se ajusten
a las disposiciones de este Reglamento.

Durante la investigacion de los hechos a que se refiere este articulo,
podra suspender el procedimiento de contratacién, cuando se advierta que
existan o pudieren existir actos contrarios a las disposiciones de este
reglamento o a las que de ellas deriven, o bien, que de continuarse con el
procedimiento de contratacion pudieran producirse dafios o perjuicios al
Patronato.

Cuando sea el inconforme quien solicite la suspension, éste debera
garantizar los dafios y perjuicios que pudiera ocasionar, mediante fianza por
el monto que fije el Contador General del Patronato, de conformidad con los
lineamientos que al efecto expida; sin embargo, el tercero perjudicado podra
dar contrafianza equivalente a la que corresponda a la fianza, en cuyo caso
quedara sin efecto la suspension.

Articulo 79. En contra de la resolucion de inconformidad que dicte el
Contador General del Patronato, se podra interponer el recurso que
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establece la Ley del Procedimiento Administrativo del Estado de Jalisco y
sus Municipios, o bien, impugnarla ante las instancias jurisdiccionales
competentes.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
aprobacion por la mayoria de los integrantes del Consejo Directivo del
Patronato Bosque los Colomos.

SEGUNDO.- Se derogan las disposiciones administrativas que se opongan
a lo establecido en el presente Reglamento.
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